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Si no maneja consecutivo 
coloque N.A.  COMITÉ/REUNIÓN: semanal formadores IED Rural Jose Celestin Mutis.

AA
ACTA No. N.A 2026

LUGAR: IED RURAL JOSÉ CELESTINO MUTIS HORA DE INICIO: 2:30 p. m. HORA FIN: 3:30 p. m.

ASISTENTES
NOMBRE CARGO DEPENDENCIA 

LEÓN FAJARDO CHRISTIAN GESTOR IED IDRD - STRD - 
JORNADA ESCOLAR COMPLEMENTARIA

ORDEN DEL DIA 

1. Saludo. 4. Plataforma SIM 

2. Continuidad en el proyecto 5. Fin de la reunion.

3. Receso escolar y cualificaciones 6. 

TEMAS TRATADOS 

1. Saludo: La reunión inicia con un saludo cordial por parte del gestor IED, Christian León, quien da la bienvenida a todos los asistentes.

2. Continuidad en el proyecto: Se realiza la pregunta de continuidad o posibles suspensiones de contrato en semana de receso escolar para notificar a 

tiempo por lo cual todos los asistentes confirman seguir sin novedades. 

3. Receso escolar y cualificaciones: Se dan fechas de receso escolar desde el 19 de junio hasta el 13 de julio, los formadores seran citados a 

cualificaciones durante estas semanas por lo cual se solicita disponibilidad del tiempo y desplazamientos. 

4. Plataforma SIM: Se hace la solicitud de tener la plataforma SIM al dia en planeaciones hasta el 19 de Junio. 

5. Fin de la reunion: Se da por concluida la reunión, agradeciendo la participación y el compromiso de todos los asistentes.
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SI X

COMPROMISOS 

TEMA RESPONSABLE FECHA LÍMITE 
PARA SU REALIZACIÓN

Sesiones de clase Formadores 5/06/2026

EVALUACIÓN Y CIERRE DE LA REUNIÓN 

¿Se logró el objetivo? NO

Observaciones 

La presente acta es firmada y aprobada por (Rector, Docente enlace, o representante del la IED) Nombre, firma y
cargo

Siendo las  08:00pm  se da por terminado el comité/reunión, en constancia firman:

N/A N/A

PRESIDENTE / DELEGADO /  JEFE DEPENDENCIA / 
QUIÉN CONVOCA SECRETARIO (S)  Si en la reunión no se maneja esta delegación coloque N.A. 

FIRMA FIRMA N/A N/A

NOMBRE COMPLETO DE QUIÉN ELABORA EL ACTA: YONATAN MONTENEGRO 

NOMBRE CHRISTIAN LEON FAJARDO NOMBRE N/A N/A

CARGO GESTOR IED CARGO 
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12 06

4. Cargue de documentos psicosociales y pedagógicos: Se solicita a todos los formadores realizar el cargue de los documentos psicosociales 

3. Cargue del plan de pagos: Se recuerda a los formadores que, una vez aprobado su informe, deberán realizar de manera inmediata el cargue del

 plan de pagos siguiendo las indicaciones establecidas, con el fin de evitar devoluciones o retrasos en el proceso. Posteriormente, deberán enviar al 

gestor, a través del grupo de WhatsApp, el archivo PDF correspondiente al plan de pagos cargado. Adicionalmente, se recomienda que, una vez 

reciban el pago de sus honorarios, realicen oportunamente los pagos de seguridad social y aportes correspondientes para evitar inconvenientes

 futuros. Se informa que, de acuerdo con la capacitación y cualificación realizada con el área administrativa y financiera, se proyecta solicitar

 los informes con una semana de anticipación respecto a las fechas manejadas anteriormente. Esta información será confirmada oportunamente.

que la entrega de prendas se realizará por zonas. Como primera proyección, los formadores que finalizarán próximamente su contrato en la Zona 3

 realizarán la entrega el próximo viernes 19. Se establecen las siguientes recomendaciones: Se deben entregar todas las prendas en buenas

 condiciones. Informar al gestor, de manera interna, si desde el área correspondiente les solicitaron o no documentación para una posible contratación

 futura. Se aclara que el gestor no tiene conocimiento sobre si serán requeridos documentos; únicamente debe recibir la información sobre si 

dicha solicitud fue realizada. Se deberá presentar un informe final de actividades en formato PDF, el cual debe contener un resumen de las actividades 

desarrolladas desde el primer día hasta el último día de contrato. La explicación detallada sobre este informe será brindada durante la próxima semana.

TEMAS TRATADOS 

1 Saludo: Se da inicio a la reunión con un saludo inicial entre los formadores y el gestor IED Christian León.

2. Socialización finalización de contrato y entrega de prendas: Se realiza la socialización del proceso de entrega de prendas y del paz y salvo requerido

 para la finalización del contrato de los formadores. Se recuerda la importancia de realizar el pago de las dos planillas correspondientes al momento 

de finalizar el contrato y remitir al gestor la información del día en que efectuarán el proceso de entrega y cierre de prendas. Así mismo, se informa 

ORDEN DEL DIA 

1. Saludo. 4.Cargue de documentos psicosociales y pedagógicos.

2. Socialización finalización de contrato y entrega de prendas. 5.Formadores Máster.

3. Cargue del plan de pagos. 6. Varios.

LEÓN FAJARDO CHRISTIAN GESTOR IED
IDRD - STRD - 

JORNADA ESCOLAR COMPLEMENTARIA

HORA DE INICIO: 07:00pm HORA FIN: 08:00pm

ASISTENTES

NOMBRE CARGO DEPENDENCIA 

Si no maneja consecutivo 

coloque N.A.  COMITÉ/REUNIÓN: semanal formadores IED Rural Jose Celestin Mutis.
AA

ACTA No. N.A 2026

LUGAR: PLATAFORMA VIRTUAL MEET 
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de la información tratada.

establecida por la coordinación. Todos los formadores deberán enviar al gestor el archivo PDF correspondiente al plan de pagos inmediatamente 

después de efectuar el cargue y aprobación del mismo. Así mismo, deberán realizar el cargue de los documentos psicosociales y pedagógicos en 

formato PDF dentro del Drive correspondiente, teniendo como fecha sugerida de cumplimiento el próximo miércoles. Finalmente, se reitera el 

compromiso

 de mantener actualizadas las asistencias de cada sesión desarrollada y efectuar su cargue oportuno, dando cumplimiento a las fechas establecidas 

y a las obligaciones contractuales de cada formador. 

Cierre de la reunión: Siendo las 8:00 pm, se da por finalizada la reunión, dejando como compromiso la organización, revisión y ajuste 

5. Formadores Máster: Se recuerda a los Formadores Máster la asistencia y participación en el evento de Semilleros programado para el sábado 

13 de junio, dando cumplimiento a los compromisos establecidos dentro de sus funciones.

6. Varios: Mantener actualizadas las asistencias correspondientes a cada sesión desarrollada. Realizar el cargue oportuno de asistencias de acuerdo 

con las fechas establecidas y las obligaciones contractuales de cada formador. Finalmente, se reitera la importancia de mantener toda la documentación, 

reportes y soportes al día, con el propósito de garantizar el correcto cierre de los procesos administrativos y operativos del proyecto. Se acuerda 

que los formadores que finalizan contrato realizarán la entrega de prendas y el respectivo proceso de paz y salvo de acuerdo con la programación 

TEMAS TRATADOS 

y pedagógicos en formato PDF dentro del Drive correspondiente, en el menor tiempo posible. Como fecha sugerida de cumplimiento se establece 

el próximo miércoles, teniendo en cuenta los procesos de cierre y calidad relacionados con la finalización del periodo escolar.
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SI X

NOMBRE COMPLETO DE QUIÉN ELABORA EL ACTA:  CHRISTIAN LEON FAJARDO

NOMBRE CHRISTIAN LEON FAJARDO NOMBRE N/A N/A

CARGO GESTOR IED CARGO N/A N/A

PRESIDENTE / DELEGADO /  JEFE DEPENDENCIA / 

QUIÉN CONVOCA
SECRETARIO (S)  Si en la reunión no se maneja esta delegación coloque N.A. 

FIRMA FIRMA N/A N/A

EVALUACIÓN Y CIERRE DE LA REUNIÓN 

¿Se logró el objetivo? NO

Observaciones 

La presente acta es firmada y aprobada por (Rector, Docente enlace, o representante del la IED) Nombre, firma y

cargo

Se anexa listado de asistentes

Siendo las  08:00pm  se da por terminado el comité/reunión, en constancia firman:

COMPROMISOS 

TEMA RESPONSABLE FECHA LÍMITE 
PARA SU REALIZACIÓN
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12 6 2026 HORA FINAL 

No. ENTIDAD CORREO ELECTRÓNICO

1

N.A N.A

2

N.A N.A

3

N.A N.A

4

N.A N.A

5

N.A N.A

6

N.A N.A

7

N.A N.A

8

N.A N.A

9

N.A N.A

10

11

12

13

14

15

16

17

18

Con la suscripción del presente formulario, autorizo al IDRD así como a cualquier dependencia y/o área del instituto, a realizar el tratamiento sobre mis datos personales con sujeción a lo establecido en sus Políticas de Protección de Datos Personales, atendiendo a las finalidades en ellas señaladas. La 

Políticas pueden ser consultadas en la página web del IDRD: https://www.idrd.gov.co/transparencia-acceso-informacion-publica/normativa/politicas-lineamientos-manuales

N.A

N.A

N.A

N.A

N.ARODRIGUEZ MORA LUIS FELIPE

MORENO BERNAL AURA ALICIA

TORRES RAMÍREZ HUGO ARIEL 

 LEON FAJARDO CHRISTIAN

MONTENEGRO BEJARANO YONATAN ALEXIS
IDRD- STRD-JORNADA ESCOLAR 

COMPLEMENTARIA

79138994VILLALBA CORTES  WILSON FORMADOR

N.A

N.A

N.A

N.A

GESTION DOCUMENTAL- V.5 

1013648624

GESTOR IED

IDRD- STRD-JORNADA ESCOLAR 

COMPLEMENTARIA

FORMADOR

1012384574

1033681812

11412150 FORMADOR

IDRD- STRD-JORNADA ESCOLAR 

COMPLEMENTARIA

FORMADOR

IDRD- STRD-JORNADA ESCOLAR 

COMPLEMENTARIA

OLARTE GARAVITO VICTOR JULIO FORMADOR

IDRD- STRD-JORNADA ESCOLAR 

COMPLEMENTARIA

1118554262

NÚMERO DE 

IDENTIFICACIÓN 

52518481

1070751214
IDRD- STRD-JORNADA ESCOLAR 

COMPLEMENTARIA

NOMBRES Y APELLIDOS CARGO DEPENDENCIA FIRMA 

DILIGENCIAR POR ASISTENTES EXTERNOS AL IDRD 

RESPONSABLE DEL EVENTO 

LISTADO DE ASISTENCIA 

Reuinón  semanal formadores IED Rural Jose Celestino Mutis

HORA INICIAL 

07:00PM

LUGAR 

PLATAFORMA VIRTUAL MEET

   EVENTO:

CHRISTIAN LEON FAJARDO 

08:00PM

   FECHA 

TELÉFONO

IDRD- STRD-JORNADA ESCOLAR 

COMPLEMENTARIA

1030559070 FORMADOR

MEDINA CARROLL OSCAR  GIHOVANY FORMADOR

IDRD- STRD-JORNADA ESCOLAR 

COMPLEMENTARIA

CALDERON GARZON YEIMY MARCELA FORMADOR

IDRD- STRD-JORNADA ESCOLAR 

COMPLEMENTARIA



                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      

Si no maneja consecutivo 
coloque N.A.  COMITÉ/REUNIÓN: Semanal formadores IED Rural Jose Celestino Mutis DD MM AA
ACTA No. N.A 17 06 2026

LUGAR: PLATAFORMA VIRTUAL MEET HORA DE INICIO: 7:00am HORA FIN: 8:00am

ASISTENTES
NOMBRE CARGO DEPENDENCIA 

LEÓN FAJARDO CHRISTIAN GESTOR IED IDRD - STRD - 
JORNADA ESCOLAR COMPLEMENTARIA

 

ORDEN DEL DIA 
1. Saludo. 4. Informe final formadores que terminan el contrato

2. Socializacion Drive 5. Excel estudiantes en otra institucion

3. Recepcion de Informes 6. Varios y Fin de la reunion. 

TEMAS TRATADOS 
1. Saludo:  El encuentro comenzó con las palabras de bienvenida de Christian León, gestor IED, quien recibió cordialmente a los presentes.

2. Socializacion Drive: se realiza revision por parte del gestor al Drive grupal administrado por la IED Rural jose Celestino Mutis, con el fin de verificar y hacer 

seguimiento a la documentacion correspondiente a los componentes psicosocial y pedagogico, garantizando el cumplimiento de los lineamientos establecidos

y la adecuada organizacion de la informacion. 

3. Recepcion de Informes: se refuerza el orden de informe para formadores junior y master. Con su respectiva portada y argumentacion correspondientes por 
cada

obligacion. Organizando las evidencias, ya que esto permitira optimizar los tiempos de revision y validacion documental. 

4. Informe final formadores que terminan el contrato: cada obligacion debe estar sustentada desde la fecha de inicio - hasta la fecha final, un resumen 
contundente 

de lo realizado, tener en cuenta el pago de parafiscales del mes de actual y del mes siguiente. Descargar los paz y salvo desde el portal contratista. El sr del

almacen genera un propio paz y salvo. La platafoma del SIM tiene 2 dias de vigencia para subir informe y descargar papeles necesarios para finalizacion del 

contrato. Pantallazo de los informes hasta la fecha radicados y aceptados en portal contratista. Carnet institucional debe ser entregado, si por cualquier motivo 
no

se tiene, se debe pagar y entregar formato sustentando motivo de perdida. 

5. De acuerdo a el Excel compartido por el Gestor Christian Leon, se debe verificar los estudiantes que no se encuentran ya registrados en la IED

validar la informacion y dado el caso, eliminarlos de la plataforma SIM. El dia de mañana se nos dara una respectiva explicacion de como realizar

dicha tarea. 

6. Varios: Gestor Chistian aclara que se avisa cada actividad u obligacion con tiempo, para asi mismo ser verificada y calificada. Si no cumplio con

las obligaciones correspondientes a la fecha del mes de junio (pantallazo secop II, Actividad psicosocial y pedagogica Drive). Hoy 17 de junio termina

las actividades en la IED Rural Jose Celestino Mutis. 
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TEMAS TRATADOS 
Proxima semana las cualificaciones tendra horario de 8am a 12 pm, no abra permiso de ninguna indole al no ser un caso de suma importancia. 

*FIN DE LA REUNION. 
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COMPROMISOS 
TEMA RESPONSABLE FECHA LÍMITE 

PARA SU REALIZACIÓN

EVALUACIÓN Y CIERRE DE LA REUNIÓN 
¿Se logró el objetivo? SI X NO

Observaciones 

La presente acta es firmada y aprobada por (Rector, Docente enlace, o representante del la IED) Nombre, firma y 
cargo

Se anexa listado de asistentes

Siendo las  8:00am  se da por terminado el comité/reunión, en constancia firman:
PRESIDENTE / DELEGADO /  JEFE DEPENDENCIA / 

QUIÉN CONVOCA SECRETARIO (S)  Si en la reunión no se maneja esta delegación coloque N.A. 

FIRMA FIRMA N/A N/A

NOMBRE CHRISTIAN LEON FAJARDO NOMBRE N/A N/A

CARGO GESTOR IED CARGO N/A N/A

NOMBRE COMPLETO DE QUIÉN ELABORA EL ACTA: YEIMY MARCELA CALDERON GARZON
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17 6 2026 HORA FINAL 

No. ENTIDAD CORREO ELECTRÓNICO

1

N.A N.A

2

N.A N.A

3

N.A N.A

4

N.A N.A

5

N.A N.A

6

N.A N.A

7

N.A N.A

8

N.A N.A

9

N.A N.A

10

N.A N.A

11

12

13

14

15

16

17

18

TELÉFONO

IDRD- STRD-JORNADA ESCOLAR 

COMPLEMENTARIA

1030559070 FORMADOR

MEDINA CARROLL OSCAR  GIHOVANY FORMADOR

IDRD- STRD-JORNADA ESCOLAR 

COMPLEMENTARIA

CALDERON GARZON YEIMY MARCELA FORMADOR

IDRD- STRD-JORNADA ESCOLAR 

COMPLEMENTARIA

DILIGENCIAR POR ASISTENTES EXTERNOS AL IDRD 

RESPONSABLE DEL EVENTO 

LISTADO DE ASISTENCIA 

Reuinón  semanal formadores IED Rural Jose Celestino Mutis

HORA INICIAL 

7:00AM

LUGAR 

PLATAFORMA VIRTUAL MEET

   EVENTO:

CHRISTIAN LEON FAJARDO 

8:00AM

   FECHA 

IDRD- STRD-JORNADA ESCOLAR 

COMPLEMENTARIA

OLARTE GARAVITO VICTOR JULIO FORMADOR

IDRD- STRD-JORNADA ESCOLAR 

COMPLEMENTARIA

1118554262

NÚMERO DE 

IDENTIFICACIÓN 

52518481

1070751214
IDRD- STRD-JORNADA ESCOLAR 

COMPLEMENTARIA

NOMBRES Y APELLIDOS CARGO DEPENDENCIA FIRMA 

GESTION DOCUMENTAL- V.5 

GESTOR IED

IDRD- STRD-JORNADA ESCOLAR 

COMPLEMENTARIA

1013648624

FORMADOR

IDRD- STRD-JORNADA ESCOLAR 

COMPLEMENTARIA

FORMADOR

1012384574

1104867948

1033681813

11412150 FORMADOR

IDRD- STRD-JORNADA ESCOLAR 

COMPLEMENTARIA

FORMADOR

N.A

N.A

N.A

N.A

N.A

Con la suscripción del presente formulario, autorizo al IDRD así como a cualquier dependencia y/o área del instituto, a realizar el tratamiento sobre mis datos personales con sujeción a lo establecido en sus Políticas de Protección de Datos Personales, atendiendo a las finalidades en ellas 

señaladas. La Políticas pueden ser consultadas en la página web del IDRD: https://www.idrd.gov.co/transparencia-acceso-informacion-publica/normativa/politicas-lineamientos-manuales

N.A

N.A

N.A

N.A

N.A

 LEON FAJARDO CHRISTIAN

RODRIGUEZ MORA LUIS FELIPE

MORENO BERNAL AURA ALICIA

TORRES RAMÍREZ HUGO ARIEL 

CORTES MONTERROZA GUSTAVO ENRIQUE

MONTENEGRO BEJARANO YONATAN ALEXIS
IDRD- STRD-JORNADA ESCOLAR 

COMPLEMENTARIA

79138994VILLALBA CORTES  WILSON FORMADOR
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